llustre Municipalidad de

SAN CLEMENTE

DECRETO EXENTO N° b

02796,

San Clemente,

VISTOS: 23

1.- Decreto Exento N° 2.638 que establece el documento
elaboracion para la confeccién de un manual de procedimientos
2.-Ley 19.880, que establece bases de los procedimientos admin
los actos de los 6rganos de la administracién del estado.

3.- Memo N° 220 reunién sociabilizacion manual de procedimien]
4.- El fallo del Tribunal Electoral de fecha 30 de noviembre del 2016.
5.- El Acta de Constitucion del Concejo Municipal de fecha 06/12
6.- El Decreto Alcaldicio N° 3707 de fecha 06 diciembre del 2016
Alcalde Titular de la Comuna de San Clemente
7.- Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 Organica
Municipalidades y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

!

Qv 2018

base y pauta de
strativos que rigen
tos

2016.

que nombra

Constitucional de

1.- La necesidad de mejorar la gestién municipal y garantizar la eficiencia y eficacia

en las tareas, actividades y acciones de la Municipalidad de San
2.- Decreto Exento N° 2.638 que establece el documento

elaboracion para la confeccion de un manual de procedimientos
3.- Memo N° 220 reunién sociabilizacion manual de procedimien

RESUELVO:

1.- APRUEBESE, el siguiente Manual de Procedimiento Oficing
entrara en vigencia a contar de la fecha de dictacion del presente

Clemente
pase y pauta de

tos

de Rentas el que
decreto.

2.- DEJESE ESTABLECIDO, Manual de Procedimientos patentes comerciales,

alcoholes, temporales y derechos de Camping, dentro de la
Clemente.

3.- REMITASE, copia del manual de procedimientos a la Admini
a todas las Direcciones involucradas y oficinas municipales
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SAN CLEMENTE

encuentro, aventura y naturaleza

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS; PATENTE COMERCIAL, PATENTE DE

ALCOHOL, TEMPORALES Y DERECHOS DE CAMPING, ZONAS DE PICNIC Y
OTROS.

San Clemente, noviembre 2018
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Presentacién

El presente manual de procedimiento viene a regular la g
en el otorgamiento de patentes comerciales, alcoholes, temp
dentro de la comuna de San Clemente, en lo que dice relacién

ctividad comercial
brales y camping,

a su autorizacion,

ejercicio y su concordancia con los usos de suelo admitidos y regulados por el plan

regulador comunal y las ordenanzas locales pertinentes.

Correspondera a la Oficina de Rentas Municipales todo lo

relacionado con la

tramitacion de los permisos o autorizaciones de funcionamiento, ¢l otorgamiento de

las patentes municipales o permisos para el desarrollo de las actiyidades senaladas

anteriormente, previo informes de la Direccién de Obras Municipales y Fiscalizacién,

cuando corresponda.

| ORGANIZACION

ELABORADO POR

REVISADO POR |

[ Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas

Irma Castro Araya |

=

BEN CLEWENTE.
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Objetivos y alcance del manual

El presente manual tiene por objeto establecer una metodq
Oficina de Rentas Municipales en el otorgamiento de pat
alcoholes, temporales y camping, en la cual desarrollara procedi
dicha metodologia con sujecion a las disposiciones aplicables a (
en correcta relacion a

la normativa vigente, precisar

responsabilidades relacionadas con el procesos y los encarga

cabo, se excluyen de este manual las patentes Industriales Y proj

Este manual esta dirigido a toda persona la cual requier

mediante su utilizacion él pueda determinar en qué parte

otorgamiento de una patente comercial, alcoholes, temporale

camping esta su solicitud, y ademas pueda apreciar de forma tra

gestiones del proceso.

plogia aplicada por

;

tes comerciales,
entos que regiran
Dficina de Renta y
las actividades,
Hos de llevarlas a
fesionales.

a informacion que
del proceso de
s y derechos de

nsversal todas las

REVISADO POR
Irma Castro Araya

ELABORADO POR
Oficina de Rentas

ORGANIZACION
Municipalidad de San Clemente

AN CLEMENTE
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Contexto legal y normativo del manual

La oficina de Rentas es una unidad dependiente directam

nte de la Direccidn

de Administracion y Finanzas de la ilustre Municipalidad de $an Clemente, su

funcion es orientar a los contribuyentes y proporcionarles la informacién necesaria

para el otorgamiento de la patente municipal, ademas todas sus funciones la realiza

de acuerdo a las siguientes normas:

» Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del

Estado N°18.575.(Coordinacion entre estamentos publico

1

* Ley Organica Constitucional de Municipales N°18.695.(aprobacién del

concejo por asignacion patentes de alcoholes).

* Ley de Rentas Municipales N°3.063 y sus modificaciones.(rige el

otorgamiento de todo tipo de patente).

* Ley sobre expendio de consumo de bebidas Alcohdlicas N° 19.925.

(ordenamiento juridico para el

otorgamiento,

renoyacion, traslado,

vencimiento, horarios, funcionamiento, prohibicion y limitaciones en las

patentes de alcoholes).

* Reglamento de Alcoholes. (formalidad de presentacién al goncejo).

¢ Ordenanzas Locales.( normas de regularizacion ante una

situacion puntual,

tales como arriendo de inmuebles, cobro de bienes de uso publico o cobro

de administracién municipal).

ORGANIZACION

ELABORADO POR

REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas

Irma Castro Araya
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Desarrollo de Procedimiento

Patente Comercial

Requisitos Patente Comercial
En patentes comerciales se llevara a cabo el ingreso de datos de la persona

0 sociedad que requiere patente, llenando la respectiva solicityd, adjuntando los

siguientes documentos:

» Formulario Unico para cualquier tipo de patente en ella se establece todos los
datos personales y del establecimiento comercial

* Fotocopia de cedula de identidad

» Sise trata de un cambio de domicilio a esta comuna, certificado de no deuda de
la municipalidad donde funcionaba anteriormente, si se trata de una apertura de
sucursal, iniciacion de actividades ante el S.1.I.

» Documento que acredite el titulo para ocupar el inmueble donde funcionara el
establecimiento, puede ser autorizacién notarial, contrato de arriendo, contrato
de concesidén, o dominio vigente de la propiedad

e Las personas juridicas deberan acompafar, ademas, copia de la escritura de
constitucion de la sociedad y de las modificaciones si las hubiere,

e Fotocopia del R.U.T. de la sociedad.

» Fotocopia del Inicio de Actividades

e Certificado de recepcién del local

o Certificados informaciones previas
Las instalaciones o construcciones de locales, empresas, consultas, industria,

deberan cumplir con el uso de suelo de acuerdo al plan regulador|comunal vigente.
El otorgamiento de todo tipo de patentes y permisos municipales en general,

estara siempre subordinado a las exigencias del uso de suelo, de acuerdo al Plan

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR @
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE
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Regulador Comunal y a las condiciones de construccion y de grden sanitario que
establecen la ordenanza general de urbanismo y construcciones y demas normativa
legal y reglamentaria vigente, lo que sera informado por la Dirgccion de Obras a

requerimiento de la Oficina de Rentas.

Otorgamiento de las Patentes Comerciales.

Recibida una solicitud esta sera remitida a la Direccién|de Obras con el
proposito emitir los informes técnicos necesarios para el ejercicio de la actividad
en los cuales se indicara si cumple con el uso de suelo de acuerdp al plan regulador
comunal vigente, en caso de ser necesario se requerird informe a otra direccion.

(Transito, Secplac entre otros).

Reunidos todos los antecedentes la solicitud sera remitida a la Alcaldia,

posterior a ello se solicitara el informe sanitario cuando lo amerite.

Otorgada la autorizacion de funcionamiento, el contrib uyente pagara la
patente girada en la Tesoreria Municipal de la Municipalidad San Clemente: en este
caso caja municipal; manteniendo el comprobante de pago en un lugar visible del
establecimiento de tal manera que permita una facil fiscalizacién.

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR 2=

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Elementos del Procedimiento.
Identificacién.

Nombre del Procedimiento Cédigo

Patente Comercial

Antecedentes Generales.

Descripcion

La oficina de Rentas es un unid
directamente de la Direccién de Administn

ad dependiente
acion y Finanzas

de la llustre Municipalidad de San Clemente su funcién es

orientar a los contribuyentes Yy prgporcionarles

la

informacién necesaria para la obtencién de la Patente

entrega de informacién referente a los prq

Comercial.

Objetivo Regular el funcionamiento de la ofidna de Rentas
municipales y servir de guia para €l desarrollo y
desenvolvimiento en el area corrgspondiente  al
otorgamiento de Patentes Comerciales, Alcoholes,
temporales y derechos de camping.

Alcance El manual de procedimiento tiene por alcance la correcta

cedimientos en

el otorgamiento de una patente comercial, y como esta

gestion se relaciona con otras unidades u oficinas

municipales.

ORGANIZACION

ELABORADO POR REVISADO POR |

Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas Irma Castro Araya |

/#_\\'
SAN CLEMENTE,
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Periodicidad

La periodicidad correspondera al tiemp

gestion en el otorgamiento de una patente comercial, para

ello no se puede tener una certeza

involucra  gestiéon  directamente rei

contribuyente. Lo que respecta de la ge

Municipalidad de San Clemente, se suman los tiempos de
Oficina de Rentas, Direccién de Obras, Alcaldia y
Tesoreria (caja), esto no debiera superar los 20 dias

habiles.

definitiva puesto

0 asignado a la

lizada por el

tion interna de la

de referencia

Marco Legal o

La Oficina de Rentas realiza todas sus {

sujecion integra de las siguientes
estatutos, reglamentos y ordenanzas:

e Ley Organica Constitucional de Bas

la Administracion del Estado N°15.5

* Ley Organica Constitucional de

N°18.695.

* Ley de Rentas Municipales N°3.063 y sus

modificaciones.

¢ Ordenanzas Locales.

Leyes,

unciones bajo la

normas,

es Generales de
37 5.
Municipalidades

Definiciones

Patente: Tributo que grava el ejercicio comercial, realizado
por un contribuyente en un local determinado

Comercial: Perteneciente o relativo al comercio o0 a los

comerciantes.

Contribuyente: Persona natural o juridica obligada por ley

al pago de un impuesto.

Renta: ingresos que constituyan utilidades o beneficios

que rinde una cosa o actividad, cualquiera sea su origen,

naturaleza o denominacion.

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR S
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Direccién de Obras: Unidad perteneciente a un municipio
la cual certifica la zonificacién y realiza las fiscalizaciones
de las construcciones en las cuales se emplazan los

establecimientos comerciales.

Declaraciéon de Actividades

N° | Responsable | Actividad

Documentos Observaciones

1 | Contribuyente | Solicitud de | Sin

Necesidad de

informacion documentacion | informacion
2 | Oficina de | Entrega  de | Triptico con | Entrega de
Rentas triptico requerimientos | requerimientos para
informativo solicitados soligitar Patente

Comercial
3 | Contribuyente. | Recepcion de | Tripticos con | Recepcion de

triptico requerimientos | requerimientos para
informativo. solicitados. soligitar Patente
Comercial.
4 | Oficina Rentas. | Recepcién de | Revisién Recepcion conforme

informacion documentacion | documento
recopilada. entregada.
5 | Oficina de | Analisis de la | Documentos (Es| correcta la
Rentas. informacion solicitados  en | informacion
Recepcionad | triptico entregada? Si/No
a entregado
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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6 | Contribuyente | Devolucion Devolucion La | documentacion
Negativa documentaci | documentacién | entregada no es la
on para su | correcta
recepcionada | correccion
7 | Oficina de | Informacion Emision Formulario solicitud
Rentas. correcta, formulario de Patente
emision solicitud de | Comercial.
formulario Patente
solicitud de | Comercial.
Patente
Comercial.
8 | Direccién de | Recepcion de | Recepcién  de | Entrega informacion
Obras. solicitud de | documentacion. | a La Direccion de
Patente Obras.
Comercial.
9 | Direccion de | Elaboracion Documentos Evacuacion de
Obras. de informe. entregados. informe
10 | Direccién  de | Recepcion de | Informe de | 4E] local comercial
Obras. informe  de | obras. cumple con la
Obras. normativa vigente?
Si/|no
11 | Oficina de | Recepcion de | Documentacién | Logal Comercial no
Rentas. documentaci | observada cumple con la
on nofmativa vigente
observada.
12 | Contribuyente | Informacion Documentacion | Logcal Comercial no
documentaci | observada cumple con la
normativa  vigente,
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR ——

Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas

Irma Castro Araya
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,_ on debe analizar costo-
observada. beneficio
(regularizar)
13 | Direccién  de | Aprobacién Emision informe | Aprobacion
Obras de Informe de | técnico Direccion de Obras
Obras Direccion de | del local comercial.
Obras.
14 | Oficina de | Recepcion de | Informe Técnico | Local comercial
Rentas. informe Direccion de |cumple con la
técnico Obras. normativa vigente de
Direccién de construccion.
Obras.
15 | Oficinas de | Envié Libro de registro | Registro en libro
Rentas. solicitud de asignacion de
patente otorgamiento
comercial a Patente  Comercial
Alcaldia. enviado a Alcaldia
16 | Alcaldia. Recepcién Formulario Recepcion
Solicitud de | Solicitud de | formulario de
Patente Patente Patente Comercial.
Comercial. Comercial.
17 | Alcaldia. Validaciéon vy | Formulario Aprgbacién
envié solicitud de | Formulario solicitud
Solicitud de | Patente de Patente
Patente Comercial. Comercial.
Comercial.
18 | Oficina de [ Recepcion Formulario Recepcion
Rentas. Formulario solicitud de | apropacién solicitud
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR —_—
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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solicitud  de | Patente de Patente
Patente Comercial. Comercial.
Comercial.
19 | Oficina de | Aplica Entrega de | Entrega de
Rentas Resolucién. informacién  al | informacién al
No resolucion contribuyente. co;lribuyente para
Sanitaria para subsanar | geslionar su
resolucion.
20 | Contribuyente | Recepcién de | Documentacion. | Local Comercial
No Resolucion | documentaci requiere resolucion,
sanitaria on. debe analizar costo-
beneficio.
21 | Oficina de | Giro de | Impresién Local cumple con
Rentas Patente patentes exigtncias.
Comercial
22 | Contribuyente | Recepcién N° | Emision N° de Recepcion de N° de
de giro | giro giro |correlativo, para
correlativo proceder a su pago
23 | Tesoreria Pago de giro | Emisién de giro | Pago de giro en caja.
(caja) con ejemplares.
24 | Contribuyente | Recepcion Comprobante Recepcion de pago
comprobante | de pago de giro.
de pago
25 | Oficinas de | Recepcién de | Comprobantes | Entrega al
Rentas. los de Pagos Contribuyente su
comprobante patente definitiva y
s de pagos
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—_
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Desarrollo de Procedimiento.

Patente de alcoholes.

Requisitos Patente alcoholes.

En patentes de alcoholes se llevara a cabo el ingreso de d

0 sociedad que requiere patente, llenando la respectiva solicitug

requeridos son;

e Fotocopia de cedula de identidad.

e Solicitud tipo para patentes

e Sise trata de un cambio de domicilio a esta comuna, certificag

la municipalidad donde funcionaba anteriormente

Documento que acredite el titulo para ocupar el inmueble do

atos de la persona

1, los documentos

Jo de no deuda de

nde funcionara el

establecimiento, puede ser autorizacién notarial, contrato de

de concesioén, dominio vigente de la propiedad

arriendo, contrato

Las personas juridicas deberan acompafar, ademas, copia de la escritura de

constitucion de la sociedad y de las modificaciones si las hubigre y fotocopia del

R.U.T. de la sociedad.

Fotocopia del Inicio de Actividades.
Certificado de recepcion del local.
Certificado de informaciones Previas
Formulario opinidn junta de vecinos.

Declaracion jurada notarial de no encontrarse afecto a las

prohibiciones del

articulo 4to ley de alcoholes, sobre expendio y consumo de bebidas alcohdlicas,

en caso de sociedades la del representante legal

Certificado de antecedentes
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Las instalaciones de los locales, empresas, consultas, industria, deberan cumplir
con el uso de suelo de acuerdo al plan regulador comunal vigentel. Solo con expresa

autorizacion de la Direccién de Obras, conforme al plan regulador comunal vigente.

El otorgamiento de todo tipo de patentes y permisos municipales en general,
estara siempre subordinado a las exigencias del uso de suelo, de acuerdo al Plan
Regulador Comunal y a las condiciones de construccion y de orden sanitario que
establecen la ordenanza general de urbanismo y construcciones y demas normativa
legal y reglamentaria vigente, lo que sera informado por la Dirgccion de Obras a
requerimiento de la Oficina de Rentas.

Ademas en su solicitud debe quedar explicitamente que clase de patente de
alcoholes esta solicitando, de acuerdo la ley 19.925 de alcoHoles en su art 3
menciona “Todos los establecimientos de expendio de bebidas alcohélicas
quedaran clasificados dentro de las siguientes categorias y tendréan las

caracteristicas que se sefialan.

A) DEPOSITOS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, para ser consumidas fuera del
local de venta o de sus dependencias. Valor Patente: 1 UTM.

B) HOTELES, ANEXOS DE HOTELES, CASAS DE PENSION O
RESIDENCIALES:

a) Hotel y anexo de hotel, en el que se preste servicio |de hospedaje y
alimentacion. El expendio deberé realizarse en las dependencias destinadas para
tales efectos. Valor Patente: 0,7 UTM.

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR S
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b) Casas de pension o residenciales, que proporcionen aloj
principalmente por meses.
alojados, en las horas de almuerzo o de comida y sélo en los
Patente: 0,6 UTM.

C) RESTAURANTES DIURNOS O NOCTURNOS, con exp

alcohdlicas a los clientes que concurran a ingerir alimentos

Restaurantes Diurnos que cuenten con este tipo de patente|

espectaculos artisticos consistentes en musica en vivo. Valor F

D) CABARES O PENAS FOLCLORICAS.

a) Cabareés, con espectaculos artisticos y expendio de bebidas

Patente: 3,5 UTM.

b) Penas folcléricas, destinadas a difundir el folclore naciot

bebidas alcohdlicas. Valor Patente: 3 UTM.

E) CANTINAS, BARES, PUBS Y TABERNAS, con expe

alcohdlicas y venta de comida rapida. Valor Patente: 2 UTM.

F) ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE CERVEZA O SIL

El expendio se haré exclus

amiento y comida,
sivamente a los

comedores. Valor

)endio de bebidas
preparados. Los
S podran realizar
Patente: 1,2 UTM.
alcohdlicas. Valor
nal, con venta de

ndio de bebidas

)RA DE FRUTAS,

que podran funcionar en forma aislada o junto a pastelerias, fuentés de soda u otros

analogos. Valor Patente: 0,5 UTM.
G) QUINTAS DE RECREO, que reunan las condiciones de

cabare, pero con playa de estacionamiento de automéviles para s

Patente: 3,5 UTM.

H.- MINIMERCADOS de comestibles y abarrotes en los cuale
un area destinada al expendio de bebidas alcohdlicas enva
consumidas fuera del local de venta, sus dependencias y ¢

El espacio destinado al &rea de bebidas alcohdlicas no podra g

superior al 10% de los metros cuadrados destinados a la venta

bar, restaurante y

us clientes. Valor

s podra funcionar
sadas, para ser
»stacionamientos.
cupar un espacio

de comestibles y
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abarrotes. Lo dispuesto en el inciso anterior se hara exig
establecimientos que tengan esta categoria de patente de
posteriores a la publicacién de esta ley. Para efectos de esta ley
Mini mercados aquellos establecimientos que tengan una supel
metros cuadrados y que cumplan con lo dispuesto en las norma
autoridad sanitaria correspondiente. Valor Patente: 1.5 UTM.

) HOTELES, HOSTERIAS,
TURISMO:

a) Hotel de turismo, en que se presta al turista servicio de hosp

de ofros servicios complementarios, y que comprende las p

restaurante, cantina y cabaré. Valor Patente: 5 UTM.

b) Hosteria de turismo, en la que se presta al turista servici

alimentacion, con expendio de bebidas alcohdlicas. Valor Patentd

c) Motel de turismo, en el que se proporciona servicio de hosp

habitacionales independientes o aisladas entre si, dotada

que permitan la preparacion de comidas. Valor Patente: 2 UTM.

d) Restaurante de turismo, que comprende las patentes de re

y cabaré. Valor Patente: 4 UTM.
J) BODEGAS ELABORADORAS O DISTRIBUIDORA

LICORES O CERVEZA que expendan al por mayor. Valor Pater
empresas productoras y exportadoras habituales de vino, pisco d

facultadas, con fines promocionales y turisticos, para vends

envasados al detalle siempre que dicha venta se efectte en recin

habilitados para ello dentro del mismo predio de produccién, y par

fuera del local de venta o de sus dependencias; estas empresas
facultadas para ofrecer, en los referidos recintos, degustaciones
Valor Patente: 3 UTM.

MOTELES O REST/

yible a todos los
ntro de 30 dias
, Se entendera por
ficie menor a 100

5 impartidas por la

AURANTES DE

edaje, sin perjuicio

atentes de hotel,

0 de hospedaje y
2: 3 UTM.
edaje en unidades

s de elementos

staurante, cantina

S DE VINOS,
ie: 1,5 UTM. Las
cerveza, estaran
r sus productos
fos especialmente
a ser consumidos
pstaran asimismo

de sus productos.
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K) CASAS IMPORTADORAS DE VINOS O LICORES, destinadas a la venta al

por mayor de vinos y licores importados. Valor Patente: 0,5 UT,

L) AGENCIAS DE VINAS O DE INDUSTRIAS DE LICORE ESTABLECIDAS
FUERA DE LA COMUNA, que vendan, por intermedio de cpmisionistas o de

corredores, vinos o licores en representacion y por cuenta de una o mas vifias o de

una o mas fabricas de licores o de ambas, siempre que ést
ubicadas fuera de la comuna donde el agente ejerce su actividad
UTM.

M) CIRCULOS O CLUBES SOCIALES, deportivos o culturales
Juridica a quienes se les puede otorgar patente de bebidas alcohd
tengan patente de restaurante y que cumpla con las condiciones
Ordenanza Municipal respectiva. Valor Patente: 1 UTM.

as se encuentren
). Valor Patente: 1

¥ con personalidad
licas, siempre que
5 dispuestas en la

N) DEPOSITOS TURISTICOS: Depésitos de venta de bebidas alcohdlicas de

fabricacion nacional, para ser consumidos fuera del local, ubica

aéreos y maritimos con tréafico internacional. Valor Patente: 3 UT]

O) SALONES DE BAILE O DISCOTECAS, establecimientos

bebidas alcohdlicas para ser consumidas en el mismo recinto, cq

musica envasada o en vivo. Valor Patente: 2 UTM.

P) SUPERMERCADOS, de comestibles y abarrotes en
autoservicio, con una superficie minima de 100 metros cuadrados
mas bodegas y estacionamientos, con a lo menos 2 caja
salida, y en los cuales podréa funcionar un area destinada al exp
alcohdlicas envasadas para ser consumidas fuera del local
dependencias y estacionamientos.
El lugar destinado al area de bebidas alcoholicas, no podra of

superior al 10% de los metros cuadrados, destinados a la venta

das en terminales
M. "

con expendio de
n pista de baile y

la modalidad de
de sala de venta,
S pagadoras de
endio de bebidas
de ventas, sus

cupar un espacio

de comestibles y

abarrotes. Lo dispuesto en el inciso anterior se hara exigible a todos los
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establecimientos que tengan esta categoria de patente, dé
posteriores a la publicacién de esta ley. Valor Patente: 3 UTM.

Q) SALONES DE MUSICA EN VIVO, establecimientos con ex
alcohdlicas y venta de comidas, segtn el tipo de la patente p
realicen presentaciones de musica en vivo. Valor Patente: 3,5 U]

Esta patente sblo podra otorgarse, con caracter de

entro de 30 dias

pendio de bebidas

rincipal, donde se
M.

accesoria, a los

establecimientos que cuenten con alguna de las patentes establecidas en las letras

C) y E) de este articulo. Esta patente se concedera en la forma
articulo 5° previo cumplimiento de los requisitos de zonificacién
establecidos en el articulo 8° en las normas sobre emisién d

ordenanzas municipales respectivas.

Otorgamiento de Patentes de alcoholes.

Para la obtencién de una patente de alcoholes el contribuyentg
a la Oficina de Rentas, lugar donde se ingresara la solicitud r
posteriormente se enviara al Departamento de obras para el infor
vez recibido dicho informe, el solicitante debera adjuntar los d

senalados, el informe de Direccién de obras debera sefalar si el |

que determina el

y distanciamiento

e ruidos y en las

e debera concurrir
espectiva, la que
me del local. Una
ocumentos antes

cal se encuentra

en una zona para la cual esta autorizado el giro comercial que se solicita, en

conformidad al plan regulador comunal y si tiene o no recepcién final. Si el informe

de obras contuviere reparos, se le indicara al contribuyente q

otorgar la patente solicitada.

Si el informe de Direccion de obras municipales fuese favora
rentas municipales, reunira todos los antecedentes requeridos {
patentes y consultara a Carabineros y la junta de vecinos resp
entidades deberan evacuar su informe en un plazo de treinta dias ¢

ue no es factible

ble, la oficina de
para este tipo de
ectiva, estas dos
orridos, contados
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desde la fecha de recepcion del documento. Si no emitiere infoFme alguno dentro
de dicho plazo, se entendera que no tiene objecion de formular al respecto,
posteriormente, se prepara un informe, conjuntamente con | el Departamento
Juridico Municipal para que sea presentado al Concejo, luegp sera enviada al
Secretario del Concejo para ser puesta en tabla del préximo |concejo, una vez
aprobada esta quedara sujeta a la de una autorizacién sanitaria si es que lo amerita,
esta gestion es propia del contribuyente, pero si la solicitud no requiere autorizacion
sanitaria esta se procedera a la dictacién del Decreto Alcaldicio correspondiente,
previa certificacion del Secretario Municipal.

Otorgada la autorizacion de funcionamiento, el contribuyente |pagara la patente
girada, en caja de la Tesoreria Municipal de la Municipalidad San Clemente;
manteniendo el comprobante de pago en un lugar visible del establecimiento de tal
manera que permita una facil fiscalizacion.

La intendencia de la regién del Maule fijara el nimero de patentes limitadas
de alcoholes por categorias cada tres afios, de acuerdo al nimero de habitantes de
la comuna, informacién que se obtiene del Censo Comunal, esta sera la cantidad
de patentes disponibles para los siguientes giros; A deposito de betidas alcohdlicas,
E: bares, Cantinas, Pub - F expendio de cerveza y H Minimercado de alcoholes,

art 3ro y 7mo de la ley de Alcoholes N°19.925.

Renovacién, caducidad, traslado y anulacién de una patente.

Las patentes otorgadas de conformidad a la ley y a la presente ordenanza,
podran ser trasladadas fuera del lugar y/o zona originalmente sefialada a la fecha
de su otorgamiento, con autorizacion expresa de la llustre Munigcipalidad de San

Clemente pero dentro de esta jurisdiccion, previo informe de la Direccién de Obras

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR | =
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e Inspectores municipales y cuando corresponda se solicitara infa
de la 1era comisaria de San Clemente.

En caso de que un contribuyente se cambie a otra comuni
devolvera la patente y ademas solicitara un certificado de no deu
que debera ser presentado en el municipio respectivo. La transfe
establecimiento comercial debera cumplir con lo dispuesto en el
19.925.

Para renovacion, caducidad y traslado de patentes de al
alcalde debera obtener la aprobacion del Concejo Municipal, prey
solicitar la opinién de la junta de vecinos respectiva y a Carabine
En cuanto al horario de funcionamiento de estos locales, se rige i
la ley de alcoholes, ley N°19 925.- y a decreto municipal N°144 d
20.04.2004.

La anulacion de la patente la efectia el titular ingresan

rme a Carabineros

H, el comerciante

da por patente, el

rencia de un

Articulo 9 Ley

coholes, el

viamente debera
ros si procede.
A lo seflalado en

e fecha

do en Rentas un

formulario de anulacion, adjuntando el original de patente. Es importante destacar

que el término de cualquier actividad amparada por patente den

debera ser puesto en conocimiento a la Oficina de Rentas po
dentro de los 30 dias siguientes de producirse este.

Elementos del Procedimiento.

Identificacién

tro de la comuna

el contribuyente

Nombre del Procedimiento Cédigo

Patente de alcoholes
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Antecedentes Generales

Descripcién

La oficina de rentas es un unidad dependiente

directamente de la Direccion de Administracion y

Finanzas de la llustre Municipalidad de San Clemente su

funcién es orientar a los contribuyentes y proporcionarles

la informacién necesaria para la obtenciop de la Patente

de alcoholes.

Objetivo

Regular el funcionamiento de la oficina de

rentas

municipales y servir de guia para el desafrollo y

desenvolvimiento en el area correspondiente al

otorgamiento de Patentes Alcoholes.

Alcance

El manual de procedimiento tiene por alcance la correcta

entrega de informacion referente a los prgcedimientos en

el otorgamiento de una patente de alcohales, y como esta

gestion se relaciona con otras unidades u

municipales.

oficinas

Periodicidad

La periodicidad correspondera al tiempo asignado a la

gestion en el otorgamiento de una patente de alcohol,

para ello no se puede tener una certeza d

finitiva puesto

involucra gestion directamente realizada por el

contribuyente, lo que respecta de la gesti
llustre municipalidad de San Clemente, se
tiempo de Oficina de Rentas, Direccién de
Fiscalizacion, Secretaria Concejo y Tesor¢

no debiesen superar los 30 dias habiles.

n interna de la
suman los
Obras,

2ria (caja), esto
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Marco Legal o
de referencia

Oficina de Rentas realiza todas sus funcipnes bajo la

sujecion integra de las siguientes Leyes, hormas,

estatutos, reglamentos y ordenanzas;
* Ley Organica Constitucional de Bas
de la Administracion del Estado N°1

es Generales
5.575.

* Ley Organica Constitucional de Municipalidades

N°18.695.
e D.L de Rentas Municipales N°3.063
modificaciones.
e Decreto 484/80 ministerio Interior.
* Ley sobre expendio de consumo dg
alcohdlicas N°19.925.
¢ Reglamento de Alcoholes.

e Ordenanzas Locales.

y sus

bebidas

Definiciones

Patente: Tributo que grava el ejercicio comercial,

realizado por un contribuyente en un loca
Alcohol etilico: liquido incoloro, inflamab
agua, que se obtiene de la fermentacién d

naturales ricos en hidratos de carbono, es

determinado
e y soluble en
e productos

componente

fundamental de las bebidas alcohdlicas y tiene ademas,

multiples aplicaciones en la industria.

Contribuyente: Persona natural o juridica

ley al pago de un impuesto.

obligada por

Renta: ingresos que constituyan utilidades o beneficios

que rindan una cosa o actividad y todos lo
utilidades e incrementos de patrimonio qug
devenguen, cualquiera sea su origen, naty

denominacion.

s beneficios,
P se perciben o

Iraleza o
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Resolucién:

emitido por una entidad publica, destinado a resolver
asuntos de competencia de la misma entidad.

Direccién de Obras: unidad perteneciente a un municipio
la cual certifica la zonificacién y realiza lais fiscalizaciones

de las construcciones en las cuales se emplazan los

Documento con valor juridi¢o-administrativo

establecimientos comerciales.

Declaracién de Actividades.

N° | Responsable | Actividad Documentos Observaciones
1 | Contribuyente | Solicitud de Sin Necesidad de
informacién | documentacion | informacion
2 | Oficina de Entrega de Triptico con Entrega de
Rentas triptico requerimientos | requerimientos para
informativo solicitados soligitar Patente de

Alcoholes

3 | Contribuyente.

Recepcion de

Tripticos con

Recepcion de

triptico requerimientos | requerimientos para
informativo. solicitados. solicjtar Patente de
Alcoholes.
4 | Oficina de Recepcion de | Documentacién | Entréga de
Rentas. informacion entregada. informacién
recopilada. requerida
5 | Oficina de Analisis de la | Documentos ¢ Es correcta la
Rentas. informacion solicitados en informacion

entrggada? si/no

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR S
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recepcionada | triptico
entregado
6 | Contribuyente | Devolucion Devolucién de La documentacion
documentaci | documentacion entregada no es la
6n correcta
recepcionada
7 | Oficina de Informacién Emisién Formulario solicitud
Rentas. Correcta, formulario de Patente Alcoholes.
emision de solicitud Patente
formulario de Alcoholes.
solicitud de
Patente de
Alcoholes.
8 | Direccion de Recepcion Recepcion de Entrega informacion
Obras. solicitud documentacion. | a La Direccion de
Patente de Obras.
Alcoholes.
9 | Direccion de Elaboracién Documentos Evaguacion de
Obras. de informe. entregados. informe
10 | Direccion de Recepcion de | Informe de ¢ El local comercial
Obras. informe de Obras. cumple con la
Obra. normativa vigente?
si/no.
11 | Oficina de Recepcion Documentaciéon | Local Comercial no
Rentas. documentaci | observada. cumple con la
on observada normativa vigente
12 | Contribuyente | Recepcién Documentacién | Local Comercial no
documentaci | observada. cumple con la
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR e
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on normativa vigente,
observada. deble analizar costo-
beneficio
13 | Direccion de Aprobacion Emision informe | Aprpbacién por
Obras informe de técnico Dirgccion de Obras
Obras Direccion de del Jocal comercial.
Obras.
14 | Oficina de Recepcion Informe Técnico | Local comercial
Rentas. informe Direccién de cumple con la
técnico Obras. norrnativa vigente de
Direccién de construccion.
Obras.
15 | Fiscalizaciéon. | Inspeccion en | Documentos Inspeccion en terreno
terreno de entregados. parg validar la
local correcta aplicacion de
comercial. normativa vigente.
16 | Fiscalizacion. | Analisis Analisis de ¢ El local comercial
resultados de | inspeccion. cumple con la
inspeccion. normativa
vigente?Art.14 ley
19.925
17 | Oficina de Recepcion Documentacion | Local Comercial no
Rentas. documentaci | Observada. cumple con la
on normativa vigente
observada.
18 | Contribuyente | Recepcion Documentaciéon | Local Comercial no
documentaci | Observada. cumple con la
normativa vigente,
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR =
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6n debe analizar costo-
rechazada. bengficio

19 | Fiscalizacion. | Aprobacién Emision informe | Aprpbacion del local
de inspeccion comercial.
en terreno

20 | Oficina de Recepcion Informe Técnico | Local comercial

Rentas. informe de fiscalizacién. | cumple con la
técnico de normativa vigente.
fiscalizacion.

21 | Oficinas de Envié de Libro de registro | Regjstro en libro de

Rentas. solicitud asig[-nacién de
patente de otorgamiento de
alcoholes a patente enviado a
Secretario Secretario Municipal.
Municipal
22 | Secretario Recepcion Formulario Recepcidén formulario
Municipal. solicitud Solicitud Patente de Alcoholes.
Patente de Patente de
Alcoholes. Alcoholes.
23 | Secretario Validaciony | Formulario Apragbacion de
Municipal. envio solicitud Patente | formulario de solicitud
solicitud de Alcoholes. de Patente de
Patente de Alcoholes.
Alcoholes.

24 | Concejo Recepcién Formulario Recepcion
formulario solicitud Patente | aprobacion solicitud
solicitud de de Alcoholes.

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR S—
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Patente de de Patente de
Alcoholes. Alcoholes.

25 | Concejo Envio Formulario Envié de aprobacién
formulario solicitud Patente | solicitud de Patente
solicitud de Alcoholes. de Alcoholes
Patente de
Alcoholes.

26 | Secretario Recepciony | Formulario Envj6 de aprobacion

Municipal envio solicitud Patente | formulario solicitud
aprobacién de Alcoholes Patente de Alcoholes.
Patente de
Alcoholes

27 | Oficina de Aplica Entrega de Entrega de

Rentas Resolucion, informacion al infoimacion al
envio de contribuyente. contribuyente para
documentaci gestjonar su
on al resolucion.
contribuyente
para
subsanar

28 | Contribuyente | Recepcién de | Documentacion. | Locdl Comercial
documentaci requlere resolucion,
on. debe analizar costo-

beneficio.

29 | Oficina de Giro Patente | Comprobante LocarJno requiere

Rentas de Alcoholes | del giro resolucion, por ende
se gira Patente de
Alcoholes.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR A
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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30 | Tesoreria Pago de giro | Emisién de giro | Pago de giro en caja.
(caja) con ejemplares.
31 | Contribuyente | Recepcién Comprobante comprobante de pago
del pago de de pago correspondiente a
giro Patente de Alcoholes
32 | Oficinas de Recepcion de | Comprobantes | Entfega al
Rentas. los de Pagos Contribuyente su
comprobante pategnte definitiva y
s de pagos respaldo en Oficina
de Rentas.
Wiripaicad e Son o | St i paris | T o PR | | S~
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Desarrollo de Procedimiento.

Patente Comercial Temporal.

Requisitos Patente Comercial Temporal.

Una Patente Comercial Temporal es la autorizacién mun
una actividad comercial solo por la temporada estival, es decir

de cuatro meses (Dic-Ene-Feb-Mar) y para acceder, deben gestid

documentos:

» Fotocopia de cedula de identidad.

e Iniciacién de actividades ante el S.1.I.

* Documento que acredite el titulo para ocupar el inmueble do

establecimiento, puede ser autorizacion notarial, contrato de

de concesién, dominio vigente de la propiedad.

* Las personas juridicas deberan acompanar, ademas, copia (¢

constitucion de la sociedad y de las modificaciones si las hubic

» Fotocopia del R.U.T. de la sociedad.
» Certificado de recepcion del local.

e Certificado de informaciones Previas.

Otros documentos necesarios segun la actividad de que

cipal para ejercer
in tiempo limitado

)nar los siguientes

nde funcionara el

arriendo, contrato

e la escritura de

se trate, ejemplo

resolucion sanitaria, en el caso de manipulacién y/o expendio de alimentos

El otorgamiento de todo tipo de patentes y permisos municij

estara siempre subordinado a las exigencias del uso de suelo, dé

pales en general,

> acuerdo al Plan

ORGANIZACION ELABORADO POR

REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas
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Regulador Comunal y a las condiciones de construccidn y de o
establecen la ordenanza general de urbanismo y construc
normativa legal y reglamentaria vigente, lo que ser4 informado i

Obras a requerimiento de la Oficina de Rentas.

Otorgamiento de las Patentes Comerciales Temporal.

Recibida una solicitud, la oficina de Rentas Municipales solic

técnicos necesarios para el ejercicio de la actividad a la Direccié

indicara si cumple con el uso de suelo de acuerdo al plan regulado

rden sanitario que

ciones y ademas

por la Direccidn de

titara los informes
n de Obras, quien

r comunal vigente,

Reunidos los antecedentes se remitira la solicitud de patente a la aprobacion

del Alcalde, posterior a ello se solicitara el informe sanitario cuang

Otorgada la autorizacién de funcionamiento, el contribuyente

girada en la Tesoreria (caja) Municipal de la Municipalidad

1o lo amerite.

pagara la patente
San Clemente;

manteniendo el comprobante de pago en un lugar visible del establecimiento de tal

manera que permita una facil fiscalizacion.

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya
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Elementos del Procedimiento.
Identificacion.
Nombre del Procedimiento Cédigo

Patente Comercial Temporal

Antecedentes Generales.

Descripcién

La oficina de rentas es un unidad dependiente—‘
directamente de la Direccion de Administracion y Finanzas
de la llustre Municipalidad de San Clemente su funcién es
orientar a los contribuyentes y praporcionarles la
informacion necesaria para la obtencion de la Patente

Comercial.

Objetivo

Regular el funcionamiento de la ofitina de rentas
municipales y servir de guia para el desarrollo y
desenvolvimiento en el &rea corrgspondiente al

otorgamiento de Patentes Comercial Temporal

Alcance

El manual de procedimiento tiene por alcance la correcta
entrega de informacion referente a los prpcedimientos en
el otorgamiento de una Patente Comergial Temporal, y
como esta gestion se relaciona con offas unidades u

oficinas municipales.

Periodicidad

La periodicidad correspondera al tiempq asignado a la

gestion en el otorgamiento de una Patente Comercial

| ORGANIZACION

ELABORADO POR | REVISADO POR S

[_Municiparidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Temporal, para ello no se pudiese te

ner una certeza

definitiva puesto involucra gestién directamente realizada

por el contribuyente, lo que respecta de
de la llustre municipalidad de San Cleme
tiempo de Oficina de Rentas, Direccién d
y Tesoreria (caja), esto no debiesen suj
habiles.

a gestién interna

nte, se suman los
e Obras, Alcaldia
perar los 20 dias

de referencia

Marco Legal o

Oficina de Rentas realiza todas sus flinciones bajo la

sujecion integra de las siguientes

estatutos, reglamentos y ordenanzas:

Leyes, normas,

» Ley Organica Constitucional de Bages Generales de
la Administracién del Estado N°15.575.

e Ley Organica Constitucional de
N°18.695.

e lLey de Rentas
modificaciones.

e Ordenanzas locales

Municipalidades

Municipales N°3.063 y sus

Definiciones

Patente: Tributo que grava el ejercicio comercial, realizado

por un contribuyente en un local determinado

Comercial: Perteneciente o relativo al comercio o a los

comerciantes.

Contribuyente: Persona natural o juridical obligada por ley

al pago de un impuesto.
Temporal: hace referencia a aquello

perteneciente o

relativa al tiempo, algo temporal dura algun tiempo pero no

es eterno o fijo.

Renta: ingresos que constituyan utilidades o beneficios

que rindan una cosa o actividad y todo

s los beneficios,

ORGANIZACION

ELABORADO POR REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas

Irma Castro Araya
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PROPIETARIO

VERSION PAGINA

Oficina de Rentas

1.0

QA ustre Municipatoad de
SAN CLEMENTE

utilidades e incrementos de patrimonio d
devenguen, cualquiera sea su orige
denominacién.

Resolucién: Documento con valor jurid
emitido por una entidad publica, dest
asuntos de competencia de la misma ent

n,

ue se perciben o

naturaleza o

co-administrativo
nado a resolver
dad.

Direccién de Obras: unidad perteneciente a un municipio

la cual certifica la zonificacién y realiza I
de las construcciones en las cuales s

establecimientos comerciales.

as fiscalizaciones
e emplazan los

Declaracion de Actividades.

N° | Responsab | Actividad Documentos Observaciones
le
1 | Contribuyen | Solicitud de | Sin Necesidad de
te informacion documentacion | informacién
2 | Oficina de | Entrega de | Triptico con | Entréga de
Rentas triptico requerimientos | requerimientos para
informativo solicitados solicjtar Patente
ComFrciaI Temporal
3 | Contribuyen | Recepciéon  de | Tripticos con | Recepcion de
te. triptico requerimientos | requerimientos para
informativo. solicitados. solicitar Patente
Comercial Temporal.
[ ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR 2=
[ Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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4 | Oficina Recepcién  de | Documentacion | Entfega de
Rentas. informacion entregada. informacion
recopilada. requerida
5 | Oficina de | Andlisis de la | Documentos ¢E9 correcta la
Rentas. informacion solicitados  en | informacion
recepcionada. triptico entregada? si/no
entregado
6 | Contribuyen | Devolucion Devolucién de | La | documentacién
te. documentacion | documentacion entregada no es la
recepcionada. correcta
7 | Oficina de | Informacién Emisién Formulario solicitud
Rentas. Correcta, formulario de Patente
emision solicitud de | Comercial Temporal.
formulario Patente
solicitud de | Comercial
Patente Temporal.
Comercial
Temporal.
8 | Direccion de | Recepcion Recepcién  de | Entrega informacion
Obras. solicitud de | documentacién. |a La Direccion de
Patente Obras.
Comercial
Temporal.
9 | Direccion de | Elaboracion de | Documentos Evaquacion de
Obras. informe entregados. informe.
10 | Direccién de | Recepcidn Informe de | ¢El |local comercial
Obras. informe de | Obras cumple con la
Obras.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR A
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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normativa vigente?

si/np

11| Oficina  de | Recepciéon  de | Documentacion | Lochl Comercial no

Rentas. documentaciéon | observada. cumple con la
observada. normativa vigente

12 | Contribuyen | Recepcién Documentaciéon | Local Comercial no

te documentacién | observada. cumple con la

observada. normativa  vigente,

debe analizar costo-

beneficio
(regLarizar}.
13 | Direccion de | Aprobacién Emision informe Apribacic’m por
Obras informe de | técnico Direccion de Obras
Obras. Direccion de | del lpcal comercial.
Obras
14 | Oficina  de | Recepcién  de | Informe Técnico | Local comercial
Rentas. informe técnico | Direccion de | cumple con la
Direccion de | Obras. normativa vigente de
Obras. cons‘truccién.
15 | Oficinas de | Envié  solicitud | Libro de registro Registro en libro de
Rentas. de Patente asigmnacion en
Comercial otorgamiento de
Temporal a Patente  Temporal
Alcaldia. envigdo a Alcaldia
16 | Alcaldia. Recepcion Formulario Recegpcion
Solicitud de | Solicitud de | formudilario de
Patente Patente Patente  Comercial
Temporal.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR =
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Comercial Comercial
Temporal. Temporal.
17 | Alcaldia. Validacién y | Formulario Aprpbacion
envio de | solicitud de | Formulario solicitud
Solicitud Patente de Patente
Patente Comercial Comercial Temporal.
Comercial Temporal.
Temporal.
18 | Oficina  de | Recepcion Formulario Recepcion
Rentas. Formulario solicitud de | aprgbacion solicitud
solicitud de | Patente de Patente
Patente Comercial Comercial Temporal.
Comercial Temporal.
Temporal.
19 | Oficina de | Aplica Entrega de | Entrega de
Rentas Resolucién, informacion  al | informacién al
envié de | contribuyente. contribuyente para
documentacion gestionar su
al contribuyente resolucion.
para subsanar
20 | Contribuyen | Recepciéon  de | Documentacion. | Local Comercial
te documentacion. requiere resolucion,
debe analizar costo-
beneficio.
21 | Oficina  de | Giro de Patente | Giro de Patente | Loca] no requiere
Rentas Comercial Comercial resolucion, por ende
Temporal. Temporal. se |gira Patente
Comercial Temporal.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR -
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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22 | Tesoreria Pago de giro Emision de giro | Pago de giro en caja.
(caja) con ejemplares.
23 | Contribuyen | Recepciéon  del Comprobante Redepcion de pago
te pago de giro de pago de giro
correspondiente  a
Pat¢ente  Comercial
Temporal
24 | Oficinas de | Recepcion  de Comprobantes | Entrega al
Rentas. los de Pagos Contribuyente su
comprobantes pateInte definitiva y
de pagos respaldo en Oficina
de Rentas.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR ——

Municipalidad de San Clemente

Oficina de Rentas

Irma Castro Araya
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Desarrollo de Procedimiento.

Patentes Temporal de alcoholes.

Requisitos Patente Temporal de alcoholes

Una Patente Temporal de Alcoholes es la autorizacién mur
una actividad comercial solo por la temporada estival, es decir |

de cuatro meses (Dic-Ene-Feb-Mar) y para acceder los contrit

presentar los siguientes documentos:

e Fotocopia de cedula de identidad.

e Solicitud tipo para Patente de Alcoholes Temporal (Oficina de
Documento que acredite el titulo para ocupar el inmueble do
establecimiento, puede ser autorizacion notarial, contrato de

de concesion, dominio vigente de la propiedad.

icipal para ejercer
In tiempo limitado

puyentes deberan

Rentas)
nde funcionara el

arriendo, contrato

Las personas juridicas deberan acompaiiar, ademas, copia de la escritura de

constitucién de la sociedad y de las modificaciones si las hubigre,

Fotocopia del R.U.T. de la sociedad.
Fotocopia del Inicio de Actividades
Certificado de recepcion del local.
Certificado de informaciones Previas.

Declaracion jurada notarial de no encontrarse afecto a las

prohibiciones del

articulo 4to ley de alcoholes, sobre expendio y consumo de bebidas alcohdlicas,

en caso de sociedades la del representante legal

Certificado antecedente personal

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya
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El otorgamiento de todo tipo de patentes y permisos munid
estara siempre subordinado a las exigencias del uso de suelo, (
Regulador Comunal y a las condiciones de construccion y de o
establecen la ordenanza general de urbanismo y construcciones
legal y reglamentaria vigente, lo que sera informado por la Dirg
requerimiento de la Oficina de Rentas.

Otorgamiento de Patentes Alcoholes Temporales.

Para la obtencién de una Patente Temporal de Alcoholes

lipales en general,

le acuerdo al Plan
rden sanitario que
y de la normativa

2ccion de Obras a

el contribuyente

debera concurrir a la Oficinas de Rentas, lugar donde se ingresara la solicitud

respectiva, la que posteriormente se enviara al Departamento

informe del local, en conformidad al plan regulador comunal y si tig

final. Si el informe de obras contuviere reparos, se le indicara al

no es factible otorgar la patente solicitada.

Si el informe de Direccién de obras municipales fuese favor

rentas municipales, reunira todos los antecedentes requeridos

patentes y consultara a Carabineros y la junta de vecinos resp
entidades deberan evacuar su informe en un plazo de treinta dias g

desde la fecha de recepcién del documento. Si no emitiere infor

|

de dicho plazo, se entendera que no tiene objecién de for

posteriormente, se prepara un informe, conjuntamente con

Juridico Municipal para que sea presentado al Concejo, luego

Secretario del Concejo para la puesta en tabla del proximo

aprobada la solicitud de patente el Secretario Municipal envia

documentos adjuntos para proceder a la dictacién del De

correspondiente

de obras para el
Ne 0 No recepcion
contribuyente que

able, la oficina de
para este tipo de
ectiva, estas dos
orridos, contados
e alguno dentro

lar al respecto,

=3

-

el Departamento
sera enviada al
goncejo, una vez
ra certificado con

ecreto  Alcaldicio

ELABORADO POR
Oficina de Rentas

REVISADO POR |

[ ORGANIZACION
Irma Castro Araya |

{ Municipalidad de San Clemente

—

SANCLEMENTE
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Otorgada la autorizacién de funcionamiento, el contribuyente
girada en la Tesoreria (caja) Municipal de la Municipalidad

pagara la patente

San Clemente;

manteniendo el comprobante de pago en un lugar visible del establecimiento de tal

manera que permita una facil fiscalizacion.

Elementos del Procedimiento.

Identificacion.

Nombre del Procedimiento

Cédigo

Patente Temporal de Alcoholes

Antecedentes Generales

Descripcién

La oficina de rentas es un unidad dependiente

directamente de la Direccién de Administracion y

Finanzas de la llustre Municipalidad de Sz

n Clemente su

funcion es orientar a los contribuyentes y proporcionarles

la informacion necesaria para la obtencion
Temporal de Alcoholes.

de la Patente

entrega de informacion referente a los prog

Objetivo Regular el funcionamiento de la oficina de|rentas
municipales y servir de guia para el desarrollo y
desenvolvimiento en el area correspondiente al
otorgamiento de Patentes Temporal de Al¢oholes.

Alcance El manual de procedimiento tiene por alcance la correcta

cedimientos en

el otorgamiento de una patente temporales de alcoholes,
ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR /aé-\‘
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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oficinas municipales.

y como esta gestion se relaciona con otras unidades u —‘

Periodicidad

La periodicidad correspondera al tiempo

asignado a la

gestion en el otorgamiento de una Patente de alcoholes

Temporal, para ello no se pude tener und certeza

definitiva puesto involucra gestion directai-nente realizada

por el contribuyente, lo que respecta de |

gestion interna

de la llustre municipalidad de San Clemente, se suman

los tiempo de Oficina de Rentas, Direcciéh de Obras,

Fiscalizacion, Alcaldia y Tesoreria, esto no debiesen

superar los 30 dias habiles.

Marco Legal o
de referencia

Oficina de Rentas realiza todas sus funcidnes bajo la

sujecion integra de las siguientes Leyes, normas,

estatutos, reglamentos y ordenanzas;

* Ley Organica Constitucional de Bases Generales
de la Administracion del Estado N°15.575.

e Ley Organica Constitucional de Mun
N°18.695.

e D.L de Rentas Municipales N°3.063
modificaciones.

e Decreto 484/80 ministerio Interior.

e Ley sobre expendio de consumo de
alcohdlicas N°19.925.

* Reglamento de Alcoholes.

e Ordenanzas Locales.

icipalidades

y sus

bebidas

Definiciones

Patente: Tributo que grava el ejercicio con

realizado por un contribuyente en un local

hercial,

determinado

[ ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR -
[ Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE
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Alcohol etilico: liquido incoloro, inflamable y soluble en

agua, que se obtiene de la fermentacion
naturales ricos en hidratos de carbono, e
fundamental de las bebidas alcohdlicas ¥
multiples aplicaciones en la industria.
Contribuyente: Persona natural o juridic
ley al pago de un impuesto.
Renta: ingresos que constituyan utilidade
que rindan una cosa o actividad y todos I¢
utilidades e incrementos de patrimonio qy
devenguen, cualquiera sea su origen, nat
denominacion.

Resolucién: Documento con valor juridic

de productos

5 componente

tiene ademas,

a obligada por

s 0 beneficios
DS beneficios,
e se perciben o

uraleza o

p-administrativo

emitido por una entidad publica, destinado a resolver

asuntos de competencia de la misma enti

dad.

Direccién de Obras: unidad perteneciente a un municipio

la cual certifica la zonificacién y realiza lag fiscalizaciones

de las construcciones en las cuales se em

establecimientos comerciales.

plazan los

Declaracion de Actividades

N° | Responsable | Actividad Documentos Obs?rvaciones
1 | Contribuyente | Solicitud de | Sin Neczj:idad de
informacion documentacion | informacion
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR | S
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya | _SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA
Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos 4
de Camping, Zona de picnic y otros QPR llustre Municipalidad de
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2 | Oficina de Entrega de Triptico con Entrega de
Rentas triptico requerimientos | requerimientos para
informativo solicitados solicitar Patente
Temporal de
Alcoholes
3 | Contribuyente. | Recepcion de Tripticos con Recepcion de
triptico requerimientos | requerimientos para
informativo. solicitados. soligitar Patente
Temporal de
Alcaholes
4 | Oficina de Recepcion de | Documentacién | Entrega de
Rentas. informacion entregada. informacion
recopilada. requerida
5 | Oficina de Andlisis de la | Documentos ¢ Es|correcta la
Rentas. informacion solicitados en informacion
recepcionada | triptico entreggada? si/no.
entregado
6 | Contribuyente | Devolucién Devolucién de La dpcumentacion
documentaci | documentacion | entrggada no es la
6n correcta
recepcionada
7 | Oficina de Informacion Emisién Formulario solicitud
Rentas. Correcta, formulario de Patente Temporal
creacion solicitud Patente | de Alcoholes.
formulario Temporal de
solicitud Alcoholes
Patente
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—_
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Temporal de
Alcoholes
8 | Direccion de Recepcion Recepcién de Entrega informacién
Obras. solicitud documentacion. | a La Direccién de
Patente Obras.
Temporal de
Alcoholes
9 | Direccion de Elaboracién | Documentos Evacuacion de
Obras. de informe entregados. informe
10 | Direccién de Recepcion Informe de ¢ El Jocal comercial
Obras. informe de Obras. cumple con la
Obras. normativa vigente?
si/n
11 | Oficina de Recepcion Documentacion | Local Comercial no
Rentas. documentaci | observada. cumple con la
on normativa vigente
observada.

12 | Contribuyente | Recepcién de | Informacion Locgl Comercial no
informacion observada. cumple con la
observada. normativa vigente,

debe analizar costo-
beneficio (regularizar)

13 | Direccién de Aprobacion Emision informe | Apropacién Direccién

Obras informe de técnico de Opras del local
Obras. Direccion de comercial.
Obras.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—_
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14 | Oficina de Recepcion Informe Técnico | Logal comercial
Rentas. informe Direccion de cumple con la
técnico Obras. normativa vigente de
Direccién de construccion.
Obras.
15 | Fiscalizacién. | Inspeccién en | Documentos Inspeccion en terreno
terreno de entregados. para validar la
local correcta aplicacion de
comercial. normativa vigente.
16 | Fiscalizacion. | Andlisis de Analisis de ¢ El'Jocal comercial
los resultados | inspeccién. cumple con la
de normativa
inspeccion. vigente?Art.14 ley
19.925, si/no.
17 | Oficina de Recepcién Documentacién | Local Comercial no
Rentas. documentaci | rechazada. cumple con la
6n normativa vigente
rechazada.
18 | Contribuyente | Recepcion de | Documentacién | Local Comercial no
documentaci | rechazada. cumple con la
on normativa vigente,
rechazada. debe analizar costo-
beneficio
19 | Fiscalizacion. | Aprobacion Emision informe | Aprobacién del local
de inspeccion | de fiscalizacion. | comercial.
L en terreno

ORGANIZACION

ELABORADO POR

REVISADO POR
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20 | Oficina de Recepcioén de | Informe Técnico | Local comercial
Rentas. informe de fiscalizacion. | cumple con la

técnico de normativa vigente.
fiscalizacion.

21 | Oficinas de Envié Formulario Env)6 formulario

Rentas. solicitud Solicitud Patente Temporal de
Patente Patente Alcgholes a
Temporal de | Temporal de Secretario Municipal.
Alcoholes a Alcoholes.
Secretario
Municipal
22 | Secretario Recepcion Formulario Recepcioén de
Municipal. Solicitud Solicitud formulario Patente
Patente Patente Te::lporal de
Temporal de | temporal de Alcoholes
Alcoholes. alcohol.
23 | Secretario Validaciony | Formulario Aprabacion
Municipal. envio de Patente formulario de solicitud
solicitud Temporal de Pate[:te Temporal de
Patente Alcoholes. Alcoholes.
Temporal de
Alcoholes.

24 | Concejo Recepcién Formulario Receapcién
formulario solicitud Patente | aprobacion solicitud
solicitud de Temporal de de Patente Temporal
Patente Alcoholes. de Alcoholes
Temporal de
Alcoholes.

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _——
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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25 | Concejo Envio Formulario Envié de aprobacion
formulario solicitud Patente | de solicitud de
solicitud de Temporal de Patente Temporal de
Patente Alcoholes. Alcoholes.
Temporal de
Alcoholes.
26 | Secretario Recepciony | Formulario Envjo de aprobacién
Municipal envio solicitud patente | formulario solicitud de
aprobacion de alcoholes patente de alcoholes.
patente de
alcoholes
27 | Oficina de Aplica Entrega de Entrega de
Rentas Resolucion, informacioén al informacion al
envio contribuyente. contribuyente para
documentaci gestjonar su
on al resolucion.
contribuyente
para
subsanar
28 | Contribuyente | Recepcién Documentacion. | Local Comercial
documentaci requaﬂsre resolucion,
on. debe| analizar costo-
beneficio.
29 | Oficina de Giro de Comprobante Local no requiere
Rentas Patente del giro resolucion, por ende
Temporal de se gira Patente
Alcoholes. Temporal de
Alcoholes.
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30 | Contribuyente | Recepcion N° de giro Pago por caja N° de
comprobante | correlativo girg de Patente
Giro de Temporal de
Patente Alcoholes
Temporal de
Alcoholes
31 | Tesoreria Pago de giro | Emision de giro | Pagb de giro en caja.
(caja) con ejemplares.
32 | Contribuyente | Recepcion Comprobante Recepcion de pago
del pago de de pago de giro
giro correspondiente a
Patgnte Temporal de
Alcoholes.
33 | Oficinas de Recepcion de | Comprobantes | Entrega al
Rentas. los de Pagos Contribuyente su
comprobante patente definitiva y
s de pagos respaldo en Oficina
de Rentas.
ORGANIZACION | ELABORADO POR | _REVISADO POR =
Municipalidad de San Clemente | Oficina de Rentas | Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE_
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PROPIETARIO VERSION PAGINA SAN CLEMENTE

Oficina de Rentas 1.0

Desarrollo de Procedimiento

Derechos de Camping, zona de picnic y otros

El articulo N°40 de la ley de Renta N°3.063 el cual menciona “llamense
derechos municipales las prestaciones que estan obligadas a pagar a las
municipalidades, las personas naturales o Jjuridicas de derecho publico o derecho
privado, que obtengan de la administracién local una concesién o permiso o que
reciban un servicio de las mismas, salvo exencién contempladal en un texto legal
expreso”, dicho articulo faculta a las municipalidades a cobrar estos derechos,
ademas lo senala en su Titulo X derechos municipales relacionadps con el ejercicio
de actividades lucrativas, Art N°30 el otorgamiento de permisos para el ejercicio
transitorio de actividades lucrativas, pagaran los siguientes dere¢hos municipales,
N°15 funcionamiento de Camping desde 01 de diciembre al 30 de abril de cada ano,
por capacidad;

e 1a 100 personas.

e 100 a 300 personas.
e Mas de 300 personas.

La determinacién de capacidad se efectuara previo informe de las unidades
de Turismo y Obras, bajo la Ordenanza N°00001, San Clemente |31 de octubre de
2018.

Los valores a cobrar para el funcionamiento de camping se establecen en un
rango de 3 a 6 UTM, siendo 3 UTM el minimo y 6 UTM el| maximo, fueron
modificados de acuerdo a al decreto alcaldicio N°2390 de 13.11.2015.

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR A
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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A ustre Municinaliad de

SAN CLEMEN

Requisitos funcionamiento de Camping, zonas de picnic y Q

Los requisitos para optar al funcionamiento de camping o

los siguientes;

- Dominio vigente de la propiedad o contrato de arriendo.

- Resolucién Sanitaria.

- Contrato vigente y legalizado por los servicios de “recolect

disposicion final de residuos asimilables a domiciliarios”.

Elementos del Procedimiento.

Identificacion

Itros.

zona de picnic son

Cion, transporte y

Nombre del Procedimiento Cdédigo
Derechos de Camping, Zona de
picnic y otros.
Antecedentes Generales
Descripcion La oficina de rentas es un unidad dependiénte

directamente de la Direcciéon de Administ

rchic'm y
Finanzas de la llustre Municipalidad de Sah Clemente su
funcion es orientar a los contribuyentes y groporcionarles

la informacion necesaria para la obtencion|autorizacién

ORGANIZACION ELABORADO POR |

REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas [ Irma Castro Araya |
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provisoria por Derechos de Camping, Zona de picnic y
Otros.

Objetivo Regular el funcionamiento de la oficina de rentas
municipales y servir de guia para el desjrollo y

desenvolvimiento en el area correspondiente al

otorgamiento de permisos para el funcionamiento de

Camping, Zona de picnic y Otros..

Alcance El manual de procedimiento tiene por alcance la correcta
entrega de informacion referente a los procedimientos en
el otorgamiento de permisos para el funcionamiento de
Camping, Zona de picnic y Otros, como esta gestion se

relaciona con otras unidades u oficinas qunicipales.

Periodicidad La periodicidad correspondera al tiempo asignado a la
gestion en el otorgamiento provisorio de Derechos de
camping, para ello no se pudiese tener una certeza

definitiva puesto involucra gestion directamente realizada

por el contribuyente, lo que respecta de Ig gestion interna

de la llustre municipalidad de San Clemen te, se suman
los tiempo de Oficina de Rentas, Direccién de Obras,
Fiscalizacion, Alcaldia y Tesoreria, esto no debiesen
superar los 20 dias habiles.

Marco Legal o | Oficina de Rentas realiza todas sus funciohes bajo la
de referencia sujecion integra de las siguientes Leyes, normas,
estatutos, reglamentos y ordenanzas:
* D.L de Rentas Municipales N°3.063 y sus
modificaciones.

* Ordenanzas Locales.

| * Reglamento de Camping

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR /.{-\'
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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|

e Departamento de aseo y ornato Memo N° 21
31.01.2018

Definiciones Derecho: Facultad de hacer o exigir todd aquello que la
ley o la autoridad establece en nuestro favor, o que el
dueno de una cosa nos permite en ella.
Camping: Que hace mencién a un campamento o a la
actividad consistente en ir acampar a un lugar al aire libre.
Contribuyente: Persona natural o juridica obligada por
ley al pago de un impuesto.
Renta: Ingresos que constituyan utilidadds o beneficios
que rindan una cosa o actividad y todos Igs beneficios,
utilidades e incrementos de patrimonio que se perciben o
devenguen, cualquiera sea su origen, naturaleza o
denominacién.
Direccién de Obras: Unidad perteneciente a un
municipio la cual certifica la zonificacion y|realiza las

fiscalizaciones de las construcciones en Ias cuales se

emplazan los establecimientos comercialgs.

Declaracion de Actividades

N° | Responsable | Actividad Documentos Observaciones
1 | Contribuyente | Solicitud de | Sin Necesidad de
informacion documentacién | informacién
2 | Oficina de | Entrega  de | Triptico con | Entrgga
Rentas triptico requerimientos | requerimientos para
informativo solicitados funcipnamiento
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR —
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Camping, Zona de
picnjic y Otros.
Contribuyente. | Recepcién de | Tripticos con | Redepcién
triptico requerimientos | requerimientos para
informativo. solicitados. fungionamiento
Camping, Zona de
picnjc y Otros.
Oficina de | Recepcion y | Documentos Recgepcion de
Rentas. analisis  de | solicitados  en docfmentos (Es
informacion triptico correcta la
recepcionada | entregado informacion
entregada? Si/No
Contribuyente | Devolucion Devolucién La | documentacion
Negativa documentaci | documentacién | entreggada no es la
on para su | correcta
recepcionada | correccion
Oficina de | Informacion Emision Formulario solicitud
Rentas. Correcta, formulario Camping, Zona de
emision solicitud picnic y Otros.
formulario Camping, Zona
solicitud de picnic vy
Camping, Otros.
Zona de
picnic y
Otros.
Direccion  de | Recepcidn Recepcion  de | Recepcién
Obras. solicitud  de | documentacién. | informacion en
Camping, Direcgion de Obras.
] ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR —
[ Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE
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Zona de
picnic y
Otros.
Direccion  de | Elaboracidn Documentos Evacuacion de
Obras. informe  de | entregados. informe junto con
Camping, Turismo, para
Zona de estimar la capacidad
picnic y instalada en
Otros. Camping, Zona de
picnjc y Oftros.
Direccién  de | Emisién Informe de | Informe de Obras de
Obras informe Obras. Camping, Zona de
Direccion de picnic y Otros.
Obras
Oficina de | Recepcidén de | Informe Técnico Camping cumple con
Rentas. informe Direccién de | la ngrmativa vigente.
técnico Obras.
Direccion de
Obras.
Oficinas de | Envié Solicitud Envip solicitud
Rentas. solicitud Camping, Zona | Camping, Zona de
Camping, de picnic y|picnic y Otros. a
Zona de | Otros. Alcaldia para su
picnic y aprobacion
Otros. a
Alcaldia.
Municipc;?cggr;{:ggr:%hllememe ECI)-:i\c?rgF:!AeDR?a:(gsR Ilr:’:nE:r IC?aAslt:l)'g:rg; sﬁﬁ
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12 | Alcaldia. Recepcion de | Solicitud Redepciéon  solicitud
Solicitud Camping, Zona | Camping, Zona de
Camping, de picnic vy | picnicy Otros.
Zona de | Otros.
picnic y
Otros.
13 | Alcaldia. Validacion y | Solicitud Aprobacién
envio Camping, Zona | Formulario de
Solicitud de picnic y|soligitud Camping,
Camping, Otros. Zona de picnic y
Zona de Otros.
picnic y
Otros.
14 | Oficina de | Recepcion Solicitud Receépcion de
Rentas. Formulario Camping, Zona | aprobacién solicitud
solicitud de picnic y|Camping, Zona de
Camping, Otros. picnic y Otros.
Zona de
picnic y
Otros.
15 | Oficina de | Aplica Entrega de | Entrega de
Rentas Resolucion, informaciéon  al | informacion al
No resolucion contribuyente. contribuyente  para
Sanitaria para subsanar | gestipnar su
resolucion.
16 | Contribuyente | Recepcion Documentacién. | Camping, Zona de
informacion picnic y  Otros.
| ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR —a_—
| Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE
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No Resolucion | de Requiere resolucion,
sanitaria documentaci debe analizar costo-
on. bengficio.
17 | Oficina de | Giro de | Impresion Girq derechos
Rentas derechos comprobante de | Camping, Zona de
Camping, Camping, Zona | picnic y Otros,
Zona de |de picnic vy
picnic y | Ofros.
Otros.

18 | Contribuyente | Recepcién N° de giro | Pagp en caja por los
giro para | correlativo derechos para
pago en caja funcjonamiento  de

Camping, Zona de
picnic y Otros.

19 | Tesoreria Pago de giro | Emisién de giro | Pago de giro en caja.

(caja) con ejemplares.

20 | Contribuyente | Recepcidn Comprobante Recepcién pago de
comprobante | de pago giro |correspondiente
de pago a |derechos de

camping, zona de
picnig y otros

21 | Oficinas de | Recepcion de | Comprobantes | Contfibuyente

Rentas. los de Pagos entrega copia de
comprobante comprobante
s de pagos dereg¢hos de
camping, zona de
picni¢ y otros, en
Oficina de Rentas.
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR S
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PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA
Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018 e
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos B
de Camping, Zona de picnic y otros By usve Muricipaicad oo
PROPIETARIO VERSION PAGINA ./ SAN CLEMENTE
Oficina de Rentas 1.0 ]
Anexos
o SOLICITUD
's'”i‘uwmmﬁm PATENTE MUNICIPAL
1. TRAMITE A REALIZAR susnour com x FECHA: =
PATENTE NUEVA CaMB0 RAZON SOCIAL
AMPLIACION DE GIRO CAMBIO DOMICILIO
CAMBIO DE GIRO ] ROL PATENTE: fisior;
1~ INDIVIDUALIZACION DEL CONTRIBUYENTE _\\
NOMBRE / RAZON SOCIAL RUT
DOMAICILID PARTICULAR FONO CONTACTO
CORREQ ELECTRONICO
\_ NOMBARE REP. LEGAL / RUT FIMA CONTRIBUYENTE / REP. LEGAL /
1.~ DATOS LOCAL COMERCIAL (MARGUE Con LA X) __\
- DATO8 LOCAL COMERCIAL auroue co
GIRO ESPECQRICO
DOMICILIO COMERCIAL CAPITAL INICIAL
[[] comerciac [ woustmaL [ proresiona [] awcomores
_/
4.- DIRECCION DE OBRAS
e
NRO.DEINFORME FECHAINFORME:
INSPECTOR DOM CARECTOR DE OBRAS
_ )
4.~ FISCALIZACION MUNICIPAL iratenTes ALCOMOLES)
£ N
NRO. DE INFORME : J
FECHA INFORME 'l e
Mg ,
5.~ ALCALDIA MUNICIPAL / CONCEJO MUNICIPAL
4 N
NRO. DECRETO ; /
PEOMA
\_ AUTORIZACION SR ALCALDE j
6.~ INFORME 3.5. DEL MAULE
[ NRO. RESOLUCION - Fi FECHA RESOLUCION S ) }
ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—
Municipalidad de San Clemente Oficina Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO

CoDIGO

FECHA

Manual de Procedimientos Patente
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos
de Camping, Zona de picnic y otros

Octubre 2018

PROPIETARIO

VERSION

PAGINA

Oficina de Rentas 1.0

fustre Mucgaldad de
SAN CLEMENTE

FONO CONTACTO:

NOMBRE DEL LOCAL:

Viene a regularizar yio solicitar p is0 para |

TIPO DE

PROPAGANDA CANTIDAD

Luminosa

lluminada

No Luminosa

Murales

Toldos

Lienzos

Banderas

Pendones

Otros

INSPECTCR D. DE OBRAS

CONTRIBUYENTE / REP. LEGAL

DIRECTOR DE OBRAS
FIRMA Y TIMBRE

ORGANIZACION

ELABORADO POR

REVISADO POR

Municipalidad de San Clemente Oficina Rentas

Irma Castro Araya




PROCEDIMIENTO CoDIGO FECHA

Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos
de Camping, Zona de picnic y otros

PR lhstre Municipaidad o8

PROPIETARIO VERSION PAGINA SAN CLEMENTE
Oficina de Rentas 1.0

/__‘—\‘..“.'

SAN CLEMENTE

encuentro, aventura y naturaleza

San Clemente... vaid
SOLICITUD TEMPORAL
“PUESTOS VARIOS”
C. IDENTIDAD................
Al Sr. Alcalde de la |. Municipalidad de San Clemente: solicita se sirfa
tener a bien autorizar patente de:
Parainstalar en: ...........cccoeeiiiiiiiieeeeees e oo
FONO: i
(Debe adjuntar Dominio Vigente o contrato de arriendo de la propiedad)
FIRMA SOLICITANTE
AUTORIZACION SR. ALCALDE

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR /d\\i""'l

| Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya _SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA
Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos ]
de Camping, Zona de picnic y otros lhsstre Municipaédad de
PROPIETARIO VERSION | PAGINA SAN CLEMENTE
Oficina de Rentas 1.0
|
/-."\
SAN CLEMENTE
encuentro, aventura y naturaleza
San Clemente.................|ueevvvevnnnn i ]
SOLICITUD TEMPORAL
“ALCOHOL"
C.IDENTIDAD: .....cviiieiiiiiieeeeeeee e ee s
Al Sr. Alcalde de la I. Municipalidad de San Clemente; solicita se sirya
tener a bien autorizar patente de:
T
(Debe adjuntar Dominio Vigente o contrato de arriendo de la propiedad)
FIRMA SOLICITANTE
AUTORIZACION SR. ALCALDE
ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR /.___---;\
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA

Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos
de Camping, Zona de picnic y otros

PROPIETARIO VERSION PAGINA

P lustre Muncipaiad oo
/ SAN CLEMENTE

Oficina de Rentas 1.0

/-..h“';'\‘

SAN CLEMENTE

encuentro, aventura y naturaleza

San Clemente.................beeeevevveieii

OLICITUD TEMPORA

ligA!ﬂElNgl,
NOMBRE.....................
C. IDENTIDAD ............................
DIRECCION:.........ovvneeeeriirnnn,

Al 8r. Alcalde de la |. Municipalidad de San Clemente; solicita se sirya

tener a bien autorizar patente de:

PR INBRIAEOE .o consvavenssranmmasossmissustsa sosesn s s eSS on s seemeememsseenemene s e o se

(Debe adjuntar Dominio Vigente o contrato de arriendo de la propiedad)

FIRMA SOLICITANTE

AUTORIZACION SR. ALCALDE

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR —E_—

Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA

Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018
Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos

de Camping, Zona de picnic y otros g lustre Municipalidad de

PROPIETARIO VERSION PAGINA SAN CLEMENTE

Oficina de Rentas 1.0

S5

SAN CLEMENTE

encuentro, aventura y naturaleza

INFORME DE JUNTA DE VECINOS
O UNION COMUNAL

En cumplimiento del Art. 58 de la Ley N°18.695 Organica Constitucional de Mupicipalidades, la cual indica
que las Municipalidades procederan a otorgar, renovar o trasladar Patente de Alcoholes, previa consulta a las Juntas

de Vecinos o en su efecto a la Unién Comunal de Juntas de Vecinos.

Este Municipio requiere su opinién respecto al funcionamiento de la siguiente patente,

CONTRIBUYENTE

DIRECCION

GIRO O ACTIVIDAD

JUNTA DE VECINOS N°............d SECTOR.....cmiiiviisiiiiiiieiiitieeeressesesvaessrenes

B*V® PATENTE SOLICITADA

EN CASO DE NEGATIVA INDICAR CAUSAL:.......coeeieerieesiirieesiieeeeeeeeesaeene

NOMBRE Y TIMBRE PRESIDENTE
JUNTA DE VECINOS
O UNION COMUNAL

San Clemente,............cccoeevvneerennnnndd

ORGANIZACION ELABORADO POR REVISADO POR e
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE




PROCEDIMIENTO CODIGO FECHA

Manual de Procedimientos Patente Octubre 2018

Comerciales. Alcoholes, Temporal y Derechos

de Camping, Zona de picnic y otros llustre Municipatidad de
PROPIETARIO VERSION | PAGINA SAN CLEMENTE
Oficina de Rentas 1.0

A‘a\‘

SAN CLEMENTE

SMTUENITD, IVeRTD ¥ naturaiesa

DEVOLUCION DE PATENTE

NOMBRE:

RUT:

DIRECCION:

A LA I. MUNICIPALIDAD DE SAN CLEMENTE, SOLICITA SE SIRVA
TENER A BIEN ELIMINAR PATENTE DE:

ROL:

CONTRIBUYENTE V* B® OFICINA

SAN CLEMENTE:

ORGANIZACION ELABORADO POR | REVISADO POR _—
Municipalidad de San Clemente Oficina de Rentas Irma Castro Araya SAN CLEMENTE




